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1 Information

Pitea Presenterar ar en ekonomisk férening som tagit ett samlat grepp for att 6ka
Piteds attraktionskraft, bade lokalt, nationellt och internationellt. Vi vill tillsammans
med vara medlemmar och kommun utveckla Pitea till en attraktiv destination. En ort
som ar attraktiv att bestka ar ocksa en ort dar manniskor vill bo och driva féretag!
En 6kad tillvaxt inom turistnaringen och narliggande omraden Iénar sig for alla. Pitea
Presenterar vander sig till organisationer, féretag och myndigheter i Pitea som i sina
verksamheter har nytta av en 6kad tillvaxt samt utveckling av Pited som destination.
Foéreningen har idag 140 medlemmar.

Tillsammans med vara medlemmar arbetar vi med destinationen Piteds utveckling
inom besdksnaringen under en gemensam marknadsféringsplattform med
intressenter som handeln, turistféretag, Pited kommun, fastighetsagare och 6vrig
industri.

1.2 Bakgrund

Pitea Presenterar ar en ideell férening som har till syfte att utveckla och
marknadsfdéra Pited. Bland medfinansiarerna finns férutom
medlemsfdretagen/organisationerna Tillvaxtverket, Lansstyrelsen i Norrbotten samt
Pited kommun. Féreningen har beviljats projektmedel fér perioden 2011-06-01 —
2013-12-31.

1.3 Syfte med upphandlingen

Syftet med upphandlingen ar att sékerstalla att Pitea Presenterar

erhaller en effektiv, funktionell och val fungerande ekonomihantering innefattande
samliga ekonomitjanster som utférs inom en verksamhet som i huvudsak finansieras
av offentliga anslag och projektmedel. For att na syftet ar tjanstens service, sékerhet,
kompetens och totalkostnad viktiga.

2 Uppdraget

Upphandlingen avser samtliga Ekonomitjanster som kravs i en verksamhet som
huvudsakligen finansieras av offentliga anslag och projektmedel.

Exempel pa tjanster som omfattas av upphandlingen:

_ILeverantorsfakturor

JKundfakturor

Lépande bokfdéring

IL6neadministration

IDeklaration/Bokslut

IRekvirering och uppféljning av bidrag enligt beslut

Intern rapportering till ledning

JEkonomistyrning

Utredning och uppféljning av delprojekt

ISkattefragor

1Budget och prognosarbete

[JLikviditetsarbete

Upphandling enligt LOU

JAvtalshantering

2.1 Beskrivningar i anbudsformular

Beskriv féljande i anbudsformularet:

IKompetenser. Beskriv personalens kompetenser.

2.2 Tillaggstjanster

1Bifoga aven en prislista for tillaggstjanster och konsulttimmar som inte ingar
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i ovanstaende.

2.3 Volymer och ekonomisk omfattning

Total budget fér Ekonomitjanster beréknas att under 1/6 2011 —31/12 2013
sammanlagt uppga till 312 500 inklusive moms. Angivna kvantiteter &r endast en
uppskattning

och uttag kommer att ske successivt efter behov. Inga volymgarantier kan dock
lamnas.

2.4 Avtalstid

Uppdraget ar tankt att pabdrjas 2011-06-01 och I6pa fram till 2012-12-31 med option
fér Bestallaren att férlanga avtalet projekt tiden ut tom 2010-12-31.

3 Administrativa féreskrifter

3.1 Upphandlingsférfarande

Upphandlingen genomférs som férenklat férfarande enligt LOU (Lagen om
offentlig upphandling). Bestéllaren far férhandla med en eller flera anbudsgivare.
Anbudsgivare beaktar speciellt féljande:

JFullstandigt anbud lamnas skriftligt pa svenska.

JAnbud ldmnas i tid.

JAnge féretagsnamn och organisationsnummer.

JAnbudet lamnas som ett undertecknat original.

3.2 Anbudsformular och anbudets utformning

| bilagan "Anbudsformular” finns de krav som stalls i upphandlingen samt de
uppgifter och redogérelser som efterfragas. Svara genom att kryssa i de ja/nej rutor
som finns i anslutning till varje krav samt fyll i de uppgifter och redogérelser som
efterfragas. Var extra noga med att skall-kraven uppfyllas.

Fyll gérna i svarsfalten elektroniskt men skriv sedan ut och underteckna den. Om
anbudsformuléret inte anvands sa bér anbudet félja samma uppstalining och
numrering. Tank pa att det ar innehallet som utvarderas, ingen hansyn tas till
pakostade anbud.

JAnvand halat A4-papper

JAnvand inte inbundna eller haftade handlingar

JUndvik fliksystem om det gar, det gar att sarskilja med gem

1Samtliga handlingar bér vara sidnumrerade

3.3 Adressering

Ansdkan marks med aktuellt &rendenummer och skickas till:

Pitea Presenterar ek. for. Bryggargatan 14 S-941 63 Pitea

Tel: +46(0)911-933 90 Fax: +46(0)911-733 10

Pitea

3.4 Fragor och kompletteringar till férfragningsunderlaget

Vid eventuella fragor om upphandlingen ber vi Anbudsgivaren att ringa, SMS:a eller
skicka e-post till kontaktperson enligt nedan. Vid fragor skall hanvisning goras till
arendebeteckning, rubrik, bilaga etc.

Kontaktperson: Per Hallqvist, 0702 459094, per@piteapresenterar.com

Om férfragningsunderlaget behdver kompletteras med anledning av fragor eller av
nagon annan anledning, kommer detta att publiceras under respektive arende pa
Pitea Presenterars hemsida. Anbudsgivare ansvarar

sjalva for att bevaka publicering av kompletteringar samt fragor och svar.
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3.5 Tilldelningsbeslut

Nar tilldelningsbeslut i upphandlingen fattats skickas upplysningar till varje
anbudsgivare om beslutet och skalen harfér. Anbudsgivare ar bunden aven nar
anbudsgivare fatt upplysningar i tilldelningsbeslutet samt vid eventuell éverprévning.
3.6 Sekretess

Anbudsgivare som vill skydda uppagifter i anbudet kan i anbudet ange vilka uppgifter
han vill skydda och vilken skada han skulle lida om uppgifterna réjs. Bestéllaren
lamnar inget forhandsbesked om uppgifter kommer att sekretessbelaggas.

3.7 Erséttning fér anbudsgivning

Erséattning fér anbudsgivning lamnas inte.

4 Bedémning av anbud

Anbudet kommer att bedémas i tre steg enligt féljande:

1. Kvalificering, (krav pa féretaget).

2. Prévning (krav pa varan eller tjansten).

3. Utvéardering (beddbmning av angivna kriterier)

Anbud maste klara kraven i steg 1 for att ga vidare till steg 2 osv. Det ekonomiskt
mest férdelaktiga anbudet kommer att antas.

4.1.1 Finansiell och ekonomisk stallning (Kvalificering)

Anbudsgivaren skall ha fullgjort lagstadgade skyldigheter avseende registreringar
och

betalningar fér sociala avgifter och skatter. | de fall Anbudsgivaren avser att anvanda
underleverantérer for att utféra delar av uppdraget skall aven underleverantéren
uppfylla dessa krav.

1Bestallaren kommer att begara in erforderliga uppgifter om bl.a. skatter

sociala avgifter fran Skatteverket.

Kopia pa hégst 3 manader gammalt registreringsbevis for féretaget utfardat

av behdrig officiell myndighet (fér svenska féretag Bolagsverket) ska lamnas.
1Bestéallaren kan vid behov komma att sjalv kontroller anbudsgivarens

ekonomiska stabilitet genom kreditupplysningsféretag eller att begéra in
arsredovisning. For nystartade féretag kan Bestéllaren komma att begéra in
verksamhetsplan, budget fér verksamheten eller liknande.

JAnbudsgivare som beddms vara i ej godtagbar riskklass/lag kreditvardighet

kan komma att uteslutas om inte anbudsgivaren lamnar en godtagbar

forklaring till varfér han hamnat i denna riskklass.

lfyllt anbudsformular utan reservationer (se bilaga 1).

4.1.2 Teknisk féormaga och kapacitet

De personer som anlitas fér utférandet férvantas ha flerarig vana av liknande arbeten
samt ha relevant utbildning eller arbetslivserfarenhet. Anbudsgivaren bér ha
erfarenhet av liknande ataganden. For att styrka detta kan lampligen tre referenser
lAmnas fran liknande uppdrag och férteckning éver uppdrag som genomforts.
Bestéllarens egen erfarenhet av Anbudsgivaren rédknas ocksa som referenser.
Bestallaren férbehaller sig ocksa ratten att inhAmta egna referenser.

4.2 Provning — steg 2 (krav pa vara eller tjanst)

De anbudsgivare som blivit godkanda i steg 1 gar vidare till prévningsfasen. Prévning
kommer att ske av samtliga skall-krav i férfragningsunderlaget.

4.3 Utvardering - steg 3

De anbudsgivare som blivit godkdnda i steg 1 och steg 2 gar vidare fill
utvarderingsfasen dar utvardering sker enligt det mest ekonomiskt férdelaktiga med
hansyn till kriterierna nedan.
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Anbuden far anbudspoéang enligt en femgradig skala (1-5) under varje kriterium.
Anbudspoéangen viktas beroende pa kriterium. Det anbud som erhaller flest viktade
anbudspoang efter utvarderingen kommer att antas.

Bestéllaren bildar en referensgrupp som skéter utvarderingen av anbud.
Utvarderingen av nedan uppraknade kriterier, ej inbérdes rangordnade, kommer att
ske enligt féljande procentuella férdelning:

1. Pris 10-70 %

2. Kompetens/erfarenhet 10-70 %

4.3.1 Pris

Vikt: 10 — 70 %

Priset skall anges i SEK per timme och inkludera samtliga med uppdraget férenade
kostnader sasom sociala avgifter, personférsakringar fér egen personal,
ansvarsférsakring, resekostnader etc.

Anbud med hogre timpris tilldelas poang i direkt relation till det lagsta priset enligt
féljande formel:

(Lagsta timpris / lamnat timpris) x 5 poang

Darefter sker viktningen och anbudet tilldelas viktade anbudspoang.

Exempel: En anbudsgivare lamnar ett timpris om 400 kr, vilket ar det lagsta av
bland samtliga anbud. Detta anbud tilldelas 5 anbudspoang fére viktning. En annan
anbudsgivare lamnar ett genomsnittligt timpris pa 500 kr. Denna tilldelas

4,0 poang ((400/500) x 5) fére viktning.

Poéang efter viktning (om viktning 40 % anvands) for kriteriet ar 1,6 (4,0 x 0,4).
Maximal poang efter viktning for kriteriet ar i detta exempel 2,0 (5,0 x 0,4).

Ett exempel:

Timpris konsult A = 400 kr (lagsta timpris)

Timpris konsult B = 450 kr

Timpris konsult C = 500 kr

Berakning for konsult A:

400/400x5=5

Viktning = 40 % av 5,0 = 2,0

Berakning fér konsult B:

400/450 x 5 = 4,44

Viktning = 40 % av 4,44 = 1,78

Berakning for konsult C:

400/500 x5 =4

Viktning =40 % av4 =1,6

4.3.2 Kompetens och erfarenhet

Vikt: 10 - 70 %

Storst erfarenhet av liknande uppdrag samt stérst

relevant kompetens hos de personer som

kommer att arbeta med uppdraget ger maximal

poang. Underlaget for utvarderingen ar de

uppgifter som ldmnas under punkt 4 i

anbudsformularet (se bilaga 1).

Vi férvantar oss att de personer som kommer att

arbeta med uppdraget har erfarenhet av liknande

uppdrag samt ha relevant utbildning eller

arbetslivserfarenhet.

Anbudsgivaren bér ha dokumenterad erfarenhet av:
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Exempel pa uppgifter som

styrker kompetens och

erfarenhet:

CV.

Referenser fran tidigare uppdragsgivare.

Bestéllarens egen erfarenhet av

anbudsgivaren.

JEU:s strukturfondsprojekt.

Jlépande arbete inom ekonomiadministration dar strukturfondsprojekt har
ingatt.

de regler som géller och de krav som strukturfonderna staller avseende
ekonomiadministration och rekvisition.

l6épande rekvirering av strukturfondsmedel och andra typer av stéd.
Iradgivning avseende projekt/projektredovisning.

Icontrollerarbete inom jamférbar organisation.

JtillAmpning av LOU.

Javtalshantering.

Utvardering sker av ovanstaende fyra punkter pa féljande satt:

1 poang med tvekan godkand

2 poang godkand

3 poang bra

4 poang mycket bra

5 poang utmarkt

Darefter sker viktning efter den procentsats som anvands.

5 Avtalsvillkor

Denna upphandling avslutas genom att Pited Presenterar tecknar avtal

med den eller de Anbudsgivare som tilldelas uppdraget i upphandlingen.
Anbudsgivaren blir darmed Leverantor.

Uppdraget ar tankt att pabdrjas 2011-06-01 och paga till 2012-12-31 med option for
Bestéllaren att férlanga avtalet tom 2013-12-31. Pris anges inklusive mervardesskatt.
5.1 Priséndringar

Fast pris géller i ett ar fran avtalstecknandet, darefter kan prisjustering vara majlig.
5.2 Fakturering och betalningsvillkor

Betalning sker 30 dagar efter fakturans ankomstdag och fullgjord, godkénd leverans.
Fakturan skall vara i SEK. Faktura skall skickas |6pande till Bestallaren. Fakturering
sker enligt Bestallarens énskemal och instruktioner.

Utdver krav enligt svensk skattelagstiftning ska fakturan férses med uppgifter om:
IKundnummer

IF6ljesedelnummer, om mojligt

JAntal arbetade timmar

JKostnad per timme

1Vad som utforts

Né&r arbetet har utférts

Om fakturan saknar dessa uppgifter kommer den att returneras till Leverantéren for
komplettering. Drojsmalsranta enligt rantelagen. | de fall dréjsmalsranta kravs skall
det vara en rantefaktura per for sent betald faktura, inte i form av samlingsfaktura.
Fakturerings-, upplaggnings-, expeditionsavgift, frakter, paminnelse- eller andra
avgifter godkanns inte och far inte debiteras.
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5.3 Férsakringar
Leverantéren ar ansvarig for skador som uppstar nar arbete utférs. Férsékring skall
darfér finnas hos Leverantéren. Bevis om foérsakring skall pa begéaran skickas till
Bestallaren.
5.4 Uppféljningsmoéten
Senast 6 manader efter avtalsstart bor Leverantéren ansvara fér att sammankalla till
uppféljningsmébte.
5.5 39 § MBL
Leverantoren far inte vidta atgard som kan antas asidosatta lag eller kollektivavtal fér
arbetet eller annars strida mot vad som ar allmant godtaget inom den bransch som
tjansten avser. Detta géller dock endast om atgarden grundar sig pa omstandigheter
som s&gs i LOU. Leverantdren skall krdva samma utfastelse av den som
Leverantéren kan komma att anlita som underleverantér. Om Leverantdren bryter
mot vad som anges ovan far Bestallaren hava avtalet.
5.6 Overlatelse av avtal
Avtal far inte dverlatas pa annan fysisk eller juridisk person utan Bestallarens
skriftiga medgivande.
5.7 Uppsagning
Om Leverantdren under avtalsperioden inte uppfyller de ataganden som avtalet
omfattar skall skriftlig erinran ske av Bestallaren. Om Leverantéren efter fyra veckor
efter erinran skickats fortfarande inte uppfyller sina ataganden kan uppséagning ske
med 3 manaders uppséagningstid. Under uppséagningstiden fortsatter avtalets villkor
och priser att gélla.
5.8 Omférhandling
Part far pakalla omférhandling av bestdmmelser i upprattat avtal om &ndrade
férhallanden som gor att bestimmelsen vasentligt motverkar parternas
gemensamma
férutsattningar. Anmalan om omférhandling skall ske sa snart det aberopade
forhallandet blivit kant f6r den part som aberopar omférhandlingsratten och befriar
inte part fran skyldigheten att fullgéra ber6rd avtalsférbindelse.
5.9 Andringar och tillagg
Parterna skall skriftigen komma éverens om andringar och tillagg.
5.10 Havning
Bestallaren har ratt att omedelbart hdva avtalet om Leverantéren:
_ar i konkurs eller likvidation, under tvangsférvaltning, féremal fér ackord
eller tillsvidare instéllt betalningar eller har naringsférbud
_ar féoremal fér ansbkan om konkurs, tvangslikvidation etc.
. ar démd for brott avseende aktuell yrkesutévning
. ar belastad med allvarliga fel i yrkesut6évning
_ariskuld for skatter och avgifter
_ariskuld for skatter eller sociala avgifter och rattelse inte sker eller bristerna
avseende betalning upprepas
“bryter mot antidiskrimineringslagstiftning
eller f6r dvrigt har sddana ekonomiska svarigheter att féretaget inte kan férvantas
fullg6ra sina ataganden.
5.11 Tvist
Tvist mellan Bestéllaren och Leverantéren i anledning av inganget avtal I6ses av
Tingsratt med tillampning av svensk ratt.



Bilaga 1: Anbudsformulidr 2011-06-20

Forfragan avser: Ekonomitjinster

I denna bilaga finns de krav som stills i forhandlade upphandlingen samt de uppgifter och redogérelse
som efterfragas. Svara i formuldret genom att fylla i de uppgifter och redogorelser som efterfragas.

Fyll gédrna i svarsfilten elektroniskt men skriv sedan ut och underteckna den. Om anbudsformuliret ej
anvinds sa bor anbudet folja samma uppstillning och numrering.
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1 Leverantorsuppgifter

Anbudsgivare:

Adress:

Postadress:

Telefonnr:

Faxnr:

Organisationsnr:

Léamnade bilagor:

Kontaktperson, avtal

(den som undertecknar avtalet):

Telefon:

Fax:

E-post:

Kontaktperson,

fragor
(angdende anbud):

Telefon:

Faxnr:

E-post:

Tilldelningsbesked
(skall sidndas till):

Faxnr:

E-post:
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2 Obligatoriska bilagor till anbud

Ange vilka bilagor som bifogas till anbudet genom att kryssa 1 filten nedan:

[ ] Ifyllt anbudsformulir
[ ] Kopia av registreringsbevis for foretaget

Observera att om nagot av dessa filt inte &r ikryssade kommer anbudet att forkastas.

3 Pris

Timpris Ekonomitjdnster

Om flera timpriser anges skall uppskattat antal timmar anges per prisuppgift.

Pris anges inklusive mervirdesskatt. Priset skall anges i SEK och inkludera omkostnader sisom
sociala avgifter, personforsakringar for egen personal, ansvarsforsikring etc.

Dessa uppgifter ligger till grund f6r utvirdering under punkt 4.3.1 i férfragningsunderlaget.

Anbudsgivarens kommentar
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4 Kompetens och erfarenhet

Beskriv anbudsgivarens organisation sa att kompetens och erfarenhet tydligt framgar for de
personer som anbudsgivaren avser att anvinda for uppdraget.

Var noga med att lamna upplysningar om uppfyllelse av foljande.:

® Anbudsgivarens erfarenhet av liknande ataganden.
e Personalens erfarenhet av liknande uppdrag samt ha relevant utbildning eller
arbetslivserfarenhet.
Anbudsgivaren bor ha dokumenterad erfarenhet av:

« EU:s strukturfondsprojekt.

« I6pande arbete inom ekonomiadministration dér strukturfondsprojekt har ingatt.

o de regler som giller och de krav som strukturfonderna stiller avseende
ekonomiadministration och rekvisition.

» 10pande rekvirering av strukturfondsmedel och andra typer av stod.

« radgivning avseende projekt/projektredovisning.

« controllerarbete inom jamforbar organisation.

o tillimning av LOU.

« avtalshantering.

Lista dven eventuella underleverantérer som anbudsgivaren avser att anvdnda for uppdraget.
Hénvisa girna till bilagor, men var mycket noga med tydlig numrering och annan mirkning.

Dessa uppgifter ligger till grund for utvirdering av anbudsgivare enligt punkt 4.3.2 i
forfragningsunderlaget.

Anbudsgivarens kommentar

10
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4.1 Referenser

Anbudsgivaren uppger upp till tre relevanta referenser, ej dldre dn tre ar. Ange beskrivning av
referens samt namn, e-post och telefonnummer till kontaktpersonerna. Koparen férbehaller
sig rédtten att inhdmta egna referenser. Bestillarens egen erfarenhet av anbudsgivaren riknas
ocksa som referenser.

Dessa uppgifter ligger till grund for utviardering av anbudsgivare enligt punkt 4.3.2 i
forfragningsunderlaget.

Referens 1
Projektbeskrivning

Referens
Namn E-post Telefonnummer

Referens 2
Projektbeskrivning

Referens
Namn E-post Telefonnummer

Referens 3
Projektbeskrivning

Referens
Namn E-post Telefonnummer

Ort och datum Anbudsgivarens signatur



