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Delegationsbestammelser for
Fastighets- och servicenamnden
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beslutanderétt i vissa arenden/grupper av drenden

Dokumentet galler for Fortroendevalda och tjanstepersoner
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Allmant om delegering

Vad menas med delegering

Med delegering menas att namnden éverfor sjalvstandig beslutanderétt till delegaten. Detta innebér att namnden ger delegaten i uppdrag att pa
namndens végnar fatta beslut i vissa &renden.

Delegater

Enligt kommunallagen (KL) 6 kap 37 8 kan en ndmnd uppdra till presidiet, utskott, ledamot eller erséttare i ndmnden att besluta i ett visst &rende
eller en viss grupp av &renden.

En namnd far dven uppdra at en anstélld att besluta enligt 7 kap. 5-8 88 KL dvs en namnd far uppdra at en anstalld att besluta pa namndens
vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av drenden, dock inte drenden enligt 6 kap 38 § KL.

Det gar inte att delegera till en grupp tjanstepersoner eller till ledamot och ersattare i annan namnd.

Det &r inte heller tillatet med sa kallad blandad delegering, det vill séga av namnd delegerad beslutanderétt till bade tjansteman och politiker.

Anmailan av delegationsbeslut

Beslut som fattas pa delegering ska anmalas till Fastighets- och servicenamnden vid néasta namndsammantrade (6 kap 40 § KL).

Det ar viktigt att delegationsbeslut anméls till ndmnden i réatt tid, eftersom delegationsbeslutet tas till protokollet forst nar det anmalts till
namnden och anmélan darmed ar avgdrande for nar delegationsbeslutet far laga kraft.

Anmalan av delegationsbeslut &r dven viktigt for att namnden ska kunna félja hur beslutanderatten anvénds.
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Forkortningar

KL = Kommunallagen (2017:725)

TF = Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

OSL = Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
FL = Forvaltningslagen (2017:900)

Pbb = Prisbasbelopp

FSF = Fastighets- och serviceférvaltningen

FSN = Fastighets- och servicendmnden

Arenden som inte far delegeras

Beslut i foljande arenden far inte delegeras (6 kap 38 § KL):

« drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet

» framstallningar eller yttranden till Kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av
Kommunfullméktige har 6verklagats

 drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt

» drenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats over till ndmnden

« drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Forbudet mot att delegera yttranden enligt den andra punkten ovan galler dock inte om det dverklagade beslutet fattats med stéd av delegering.
Namnden bestammer sjalv om sadana yttranden ska avges av delegaten eller namnden sjalv.
Delegering i bradskande drenden

| vissa fall kan beslut behova fattas skyndsamt. | 6 kap 39 § KL finns darfor en regel om delegering i bradskande fall. Den ger namnden ratt att
till ordféranden eller annan ledamot som namnden utser delegera beslut i bradskande drenden som inte kan vénta till nasta sammantrade. Sadana
beslut maste anmalas vid nasta namndssammantrade.
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Aterkallelse av delegation

Namnden kan nar som helst aterkalla en delegering. Det kan goras generellt men ocksa i ett sarskilt arende. Om delegaten har fattat ett beslut
med stod av delegation kan namnden dock inte dndra detta. Om namnden vill att beslutet ska &ndras, maste namnden i sadant fall aterkalla
delegationen och déarefter fatta ett nytt beslut.

Skillnaden mellan ren verkstillighet och beslut

Delegering innebar att sjalvstandig beslutanderatt 6verfors till delegaten. Foreligger ingen sjalvstandig beslutanderatt brukar man tala om sa
kallad ren verkstallighet. | sadana drenden saknas utrymme for sjalvstandiga bedémningar. Exempel pa sadana beslut ar avgiftsdebitering enligt
faststalld taxa eller inkop enligt ramavtal.

Awven flertalet beslut som rér myndighetens interna férhallanden utgor ren verkstallighet t.ex. fastighetsforvaltning, l6nesiattning, attest och dvrig
personaladministration.
Styrande dokument

Det bor observeras att det finns styrande dokument i Pited kommun forutom

delegationsbestammelserna dar det framgar att fortroendevalda och tjanstepersoner ska fullgéra vissa uppgifter. | vissa fall kan dessa uppgifter
vara delegerad beslutanderéatt. Delegerad beslutanderétt enligt styrande dokument behandlas inte i dessa delegationsbestdimmelser, utan ska
betraktas som ett komplement till denna.

Handldaggning av delegationsbeslut

| princip géller samma regler for delegationsbeslut som for namndbeslut. Detta innebér att det alltid ska finns nagon form av skriftlig
dokumentation for de beslut som fattas med stod av delegation. Delegationsbeslutet ska anmaélas till ndmnden vid ndstkommande sammantrade.
Undertecknande av handlingar

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning déarav undertecknas av den
som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

For arbetsgang/handlaggning av delegationsbeslut, se ”Rutin for handlaggning av delegationsbeslut™.
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Arbetsordning

Av foljande forteckning framgar vad som galler i administrativa fragor for Fastighets- och serviceférvaltningen. Forteckningen beslutas av
namnden men utgor inte delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgarder som vidtas med stod av denna forteckning ska alltsa inte anmalas
till ndmnden.

Nr Arende Ansvar Notering
1 Behorig att ta emot/hamta ut Ord: Registrator

rekommenderade brev/paket Ers: Avdelningschef stab
2 Bokforingsmassiga avskrivningar dar Controller

fordringar mot galdenar kvarstar

3 Beslut att handla el utifran de principer for Forvaltningschef
upphandling som anges i KS §117,
2003-06-02 (dnr 03/KS0239)
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Delegationsforteckning
Befattningshavare som enligt dessa delegationsbestammelser ar behorig att fatta beslut ar dven behorig att underteckna handlingar
I aktuellt arende.

I. Allmanna drenden

Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering
A | Bradskande arenden da 6 kap 39 § KL Ord: Ordférande
beSIUt |nte kan ansté tl” Ers: Vice Ordf(’jrande
namndens nadstkommande
sammantréde
B | Utse ombud med behdrighet | Reglemente for styrelse Ord: Ordférande
att fOI’a kommunens talan i och namnder beSIUtat av Ers: Vice Ordf('jrande
alla mal och arenden inom | Kommunfulimaktige
namndens 2019-12-16 §299
verksamhetsomrade.
C | Andra 6verklagat beslut eller | 27 § FL Chef for tjansteman som fattat
foreldggande beslut
D | Beslut att avvisa for sent 24 § FL Ord: Forvaltningschef
inkommet éverklagande Ers: Avdelningschef Stab
E | Personuppgiftsbitradesavtal, | Kommunstyrelsen §239, | Ordférande, vice ordférande,
undertecknande 2018-10-01 Forvaltningschef var for sig
F | Oppna sociala media konto Forvaltningschef
G | Ratt att vid forfall for Forvaltningschef Forfall; exempelvis plotslig
angiven delegat utdva den sjukdom, trafiksituation etc.
delegerande beslutanderatten
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2. Externt finansierade projekt

Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering
A | Rekvisitioner av stod till Ord: Respektive avdelningschef

offentliga medel Ers: Forvaltningschef
B | AnsOkningar om offentliga Ord: Respektive avdelningschef

medel Ers: Forvaltningschef

3. Omfordelning fran driftsanslag till investeringsanslag under Iopande budgetar, i enlighet med verksamhetsplan
antagen av Kommunfullmaktige

A | Fastighets- och Forvaltningschef
serviceforvaltningen

4. Beslutsattest

A | Beslutsattestera for Kap 7. 88 5-6 KL Ord: Forvaltningschef Fastighets- och servicendmnden
forvaltning med majlighet att 202(_)—01—16 810; Att_estrétter inom
vidaredelegera beslutsattest Fastighets- 9ch servicenamndens

ansvarsomrade

5. Godkdnnande av bisyssla

A | Samtliga anstallda i Forvaltningschef
Fastighets- och
serviceforvaltningen
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6. Upphandlingsbeslut enligt kommmunens inkopspolicy och upphandlingsregler
Upphandlingar under 0,1 Pbb -liksom avrop pa ramavtal betecknas som ren verkstallighet och berdrs inte av delegationsbestammelserna.

Upphandlingsbeslut gallande ramavtal som ska nyttjas av fler &n en ndmnd, samt bygg- och anlédggningsentreprenader éver 30 Pbb fattas av Kommunstyrelsens
arbets- och personalutskott

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

A

Beslut om ramavtal och
ovriga upphandlingsbeslut
hogst 30 Pbb

Namnden beslutar.

Beslut om ramavtal och
dvriga upphandlingsbeslut
hdgst 15 Pbb

Forvaltningschef

Beslut om ramavtal och
ovriga upphandlingsbeslut
hdgst 5 Pbb

Respektive avdelningschef, var
och en inom sitt ansvarsomrade

Beslut om rivning av
byggnad, eller byggnadsdel,
inom ndmndens
ansvarsomrade

KF 2019-12-16 §299
(19KS649)

Forvaltningschef

7. Uthyrning av kommunens bostadder, lokaler och parkeringsplatser knutna till fastighet enligt avtal

A

Faststallelse av principer for
avgifter och hyror

Uthyrning av bostads-
ldgenheter och lokaler inom
forvaltningens ansvar samt
tecknande av avtal

Ord: Handl&ggare uthyrning,
forvaltare uthyrning
Ers: Avdelningschef
Fastigheter, Forvaltningschef
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Uthyrning av parkerings-
platser inom forvaltningens
ansvar samt tecknande av
avtal

Ord: Sarskilt utsedd
fastighetsskotare

Ers: Handldggare uthyrning,
avdelningschef fastigheter

8. Forvarv och forsidljning av fast egendom

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

A

Forvarv och forsaljning
av fast egendom pa
villkor och inom
beloppsgranser som
faststéllts av
Kommunfullméktige
hdgst 30 Pbb

Reglemente beslutat av
Kommunfullméktige
2019-12-16 § 299

Namnden beslutar

Forvarv och forséljning av
fast egendom for en
kopeskilling hogst 15 Pbb

Forvaltningschef

Till denna grupp av forvarv
raknas ocksa gava i form av
fastighet som dverlats at
kommunen.

Forvérv och forséljning av
fast egendom for en
kopeskilling av hogst 5 Pbb

Ord: Forvaltningschef

Ers: Avdelningschef
Fastigheter

Forsaljning av utrustning och
inventarier (forutom mobler,
dessa gar till Repris
ateranvandningsmarknad)

Ord: Controller
Ers: Forvaltningschef
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9. Bevilja ersdttning vid intrang och skador i samband med kommunens bygg- och anlig;

gningsarbeten

Arende

Lagrum/Beslut

Delegat

Notering

For erséttningar dver 4 Pbb
per intrang/skada

Namnden beslutar.

For erséttningar hogst 4 Pbb
per intrang/skada

Forvaltningschef

10. Markarende

A

Kommunens yttrande Over
ansOkan om bygglov i
egenskap av &gare till
bebyggd fastighet pa den for
bygglov angransande marken

Ord: Avdelningschef
Fastigheter
Ers: Forvaltningschef

I 1. Avskrivning av fordran som hanfor sig till nimndens verksamhetsomrade

A | Avskrivning mot kund dar Forvaltningschef
fordringen uppgar till hogst
20 000 kr

B | Avskrivning mot kund déar Ord: Ordfdrande
fordringen ar éver 20 000 kr Ers: Vice ordforande
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12. Arenden enligt Ellagen

med mojlighet att
vidaredelegera ut i
verksamheten

Arende Lagrum/Beslut Delegat Notering
A | Atgarder i enlighet med Ellagen (1997:857) Ord: Forvaltningschef FSN 2020-04-22 817
elsakerhetslagstiftningen (20FSN45)

13. Arenden enligt lag (2009:400) Offentlighets- och sekretesslagen

A

Beslut att inte 1amna ut
handling, uppstalla villkor
for dess utlamnande eller
avge yttrande éver
overklagan av sadant beslut

2kap. 158 TF
6 kap. 3 8 OSL

Ord: Forvaltningschef
Ers: Avdelningschef Stab

Antagen av Fastighets- och servicendmnden 2015-01-22 § 2

Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2018-04-10 § 29
Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2018-11-06 § 75
Reviderad av Fastighets- och servicendmnden 2020-06-15 § 27
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