Pitea Kommun

Strémbackaskolan

™

For att vidarebefordra inkomna
meddelanden i skolmejlen

- Starta Outlook

- Klicka pa Arkiv, uppe till vanster

- Nast langst ner, i hogra delen .
av fonstret, klickar du pa =

Hantera regler och

Hantera regler och Aviseringar aviseringar

E-paostregler | H

- Klicka sedan pa Ny regel...

- My regel...

Bdrja med en tom regel

- Markera Tillimpa regel pa meddelanden som jag tar emot  och klicka pé Nasta

- Klicka pa Nasta klicka pa Ja vid fraga om att regeln anvands for alla
meddelanden.
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_ Kryssa i rutan ! \rln:!arebefordra till personer eller offentllq qrupp - OCh

klicka pa den bla texten personer eller offentlig grupp i nedre delen av
regelguiden.

- | faltet ™~ skriver in den adress som du vill
vidarebefordra till.

- Klicka pa OK

- Klicka pa Nasta

- Om det finns undantag fran denna regel valjer du dessa héar

- Klicka pa Nasta och Slutfor

- Klicka pa OK

- Klart...



