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Rutiner vid besök av utomstående/obehöriga på Porsnässkolan
· Utomstående besökare får ej vistas i skolan eller på skolområdet utan medgivande från rektor. 
· Vid planerade besök ska rektor kontaktas i förväg. Rektor informerar personalen. 
· Besökare anmäler sin ankomst och sitt ärende på expeditionen. 
· Om personal uppmärksammar utomstående besökare på skolan ska personalen ta kontakt och fråga efter personens ärende. 
· [bookmark: _GoBack]Ej anmälda besökare avvisas omedelbart från skolområdet av personal.  
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