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CFIQ WORK PACKAGE 6
	RICERCA LAVORO


TITOLO: 	UNITÀ 3 – RISPOSTA ALL’ANNUNCIO DI LAVORO
	Topic: 
	Risposta all’annuncio di lavoro 

	Level:
	A2 -B1

	Aim(s):
	Come rispondere all’annuncio di lavoro
Diversi tipi di risposta
Diversi modi di risposta


	Skill(s):
	Speaking, listening, reading & writing

	Approximate Timing:
	4 ore (minimo) + 2 ore PC (minimo) – potrebbe richiedere più tempo la scrittura del CV

	Materials / preparation: 
	· Annunci di lavoro ricercati in diversi media (es.: quotidiani, internet, agenzie interinali)

· Utilizzo di un PC collegato alla rete (uno ogni 3 persone)

Rispondere agli annunci on-line a partire da portali di agenzie interinali

         Visita al sito www.randstad.it
         Visita al sito www.adecco.it 
   
  
· Utilizzo della posta elettronica





Istruzioni per il docente:	


1. Il docente distribuisce alla classe la fotocopia di un annuncio, una per ogni alunno.
Lettura collettiva e svolgimento dell’esercizio 1. Riflessione in classe su come rispondere all’annuncio.

2. L’insegnante distribuisce la fotocopia, una per ogni studente, con un esempio di curriculum vitae. Propone in classe l’esercizio 4 (completamento) da svolgere individualmente. Segue correzione collettiva dello stesso.
Infine propone la stesura di un proprio curriculum vitae partendo dalle linee guida assegnate.
L’insegnante fa leggere ad alta voce alcuni esempi (coinvolgimento di 2-3 alunni).

3. Il docente distribuisce la fotocopia con un esempio di lettera di referenze e procede alla lettura collettiva in classe.
In seguito l’insegnante distribuisce la fotocpia con un altro esempio di annuncio e fa procedere allo svolgimento dell’esercizio 6 con conseguente correzione dello stesso.
Si stimola la lettura approfondita della parte dedicata alla scrittura della lettera motivazionale.
Il docente verifica la comprensione attraverso lo svolgimento individuale dell’esercizio 7.
Infine si propone un altro esempio di lettera di presentazione a partire dalla quale si esaminano alcune regole grammaticali con relativi esercizi.

4. Si posizionano gli alunni divisi a gruppi di 3 davanti a un PC collegato alla rete. L’insegnante guida gli studenti nei portali delle agenzie interinali e mostra loro come rispondere agli annunci di lavoro on-line.



Key language used in this lesson:

· LETTERA DI REFERENZE

· C.V. (CURRICULUM VITAE)

· ALLEGATO

· LETTERA DI PRESENTAZIONE O MOTIVAZIONALE

· NORME DI LEGGE

· LETTERA DI CANDIDATURA

· COMPETENZE TECNICHE

COME SI RISPONDE A UN ANNUNCIO DI LAVORO ?


ESEMPIO ANNUNCIO 1

Leggo e rispondo   
Per persona anziana disabile si cerca colf o badante 24 ore. Si offre vitto e alloggio. La persona dovrà essere accompagnata in tutte le sue attività quotidiane in auto, pertanto si richiede patente di guida. Preferibilmente referenziate. Inviare C.V. a Lucia Rossi, via Torino, 78/C, 18100 Imperia (IM)

                                                                                                                                                              

                      
                      

NEL TESTO

ESERCIZIO 1

· Scrivi di seguito le caratteristiche richieste dall’annuncio:
                
               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               __es.: Patente di guida______________________________________


· Dopo aver letto attentamente l’annuncio ritieni possa interessarti. Cosa fai per rispondere ?

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

Rifletto

Si tratta di un annuncio pubblicato da un privato che necessita di un aiuto in casa per una persona non autosufficiente. 






ESERCIZIO 2

In questo caso come dovrebbe rispondere un ipotetico candidato ? Metti una “X” vicino alla risposta che ritieni più corretta.

·  	Via e-mail (C.V. + lettera di referenze)
·     	Via e-mail (solo C.V.)
·     	Via posta (solo C.V.)
·     	Via posta (C.V. + lettera di referenze)



Leggo e rifletto

COME SI SCRIVE UN CURRICULUM VITAE ?

· Ricordatevi che il vostro curriculum vitae non è una autobiografia. Il suo scopo preciso è quello di promuovere la vostra candidatura per un incarico specifico che desiderate. Includete solo informazioni chiave sul vostro percorso professionale e pertinenti alla posizione. In nessun caso superate le due pagine.

· Elencate le vostre esperienze partendo da quelle più recenti. Queste sono le informazioni che, in generale, interessano di più ai selezionatori.

· Motivate sempre eventuali periodi di inattività in quanto il selezionatore potrebbe trovarli sospetti.

· Inserite sempre informazioni vere, in quanto vengono sempre verificate.

· Inserite i riferimenti per essere ricontattati. Queste informazioni vanno poste rigorosamente in alto sulla prima pagina del curriculum vitae e devono contenere: indirizzo postale, numero/i telefonico/i, indirizzo e-mail.

· Indicate anche le esperienze non lavorative. Evidenziate capacità, corsi di formazione, tirocini che il selezionatore potrebbe apprezzare. Inserite la conoscenza delle lingue, utilizzo PC, ecc…




Leggo e scrivo


Di seguito ti viene proposto un esempio di curriculum vitae. Leggilo attentamente e svolgi l’esercizio.



CURRICULUM VITAE DI MARIA ROCU

	
INFORMAZIONI
PERSONALI
	
NOME
INDIRIZZO
TELEFONO
E-MAIL
NAZIONALITA’
DATA DI NASCITA
STATO CIVILE
	
Rocu Maria
Via Lupo, 47 – 10100 Torino (TO)
Fisso: 011-273745 / Cell.: 349-1312554
m.rocu@poste.it
Albanese
22 Agosto 1970
Nubile


	
..........................
..........................

	
Maggio 2007 – presente

Famiglia Piccinini, Torino (TO)
Dipendente a tempo determinato part-time
Collaboratrice domestica

Marzo 2006 – Aprile 2007

Famiglia Luchini, Torino (TO)
Dipendente a tempo determinato full-time
Badante

Gennaio 2005 – Febbraio 2006

Ospedale “Sacro Cuore”, Torino (TO)
Dipendente a tempo determinato part-time
Aiuto cuoco

Luglio 2004 – Dicembre 2004

“Luisa Moda”, negozio di calzature, Torino (TO)
Dipendente a tempo determinato part-time
Commessa

Luglio 2003 – Novembre 2003

Ospedale “Santa Maria”, Tirana – Albania
Dipendente a tempo indeterminato full-time
Infermiera


	
..........................
..........................

	
Gennaio 2006 – Luglio 2007

Comune di Torino (TO)
Corso di formazione professionale per assistenza familiare

1990 – 1993

Laurea Breve in Scienze Infermieristiche
Università di Tirana – Albania
Voto: 98/110

1984 – 1989

Licel Scientifico, Tirana – Albania
Diploma di scuola secondaria


	
..........................
..........................

	
LINGUA MADRE

LINGUE STRANIERE
	
Albanese

Italiano (lettura: buona – scrittura: buona – comunicazione orale: ottima)

Inglese (lettura: buona – scrittura: buona – comunicazione orale: ottima)


	
CAPACITA’ RELAZIONALI
	
Ottima capacità di adattamento a diverse situazioni di lavoro. Capacità di lavorare in gruppo.


	
CAPACITA’ ORGANIZZATIVE

	
Ottime capacità organizzative e di coordinamento di personale

	
..........................
..........................

	
Sistema operativo Windows. Office: Word, Excell, Power Point. Internet, posta elettronica.

	
..........................
..........................

	
Patente B (automunita)

	
..........................
..........................

	
Per ulteriori informazioni allegate due lettere di referenze firmate da:
· Sig. Luchini Michele (datore di lavoro da Marzo 2006 ad Aprile 2007)
· Dott. Meliku Adrian (medico referente presso Ospedale “Santa Maria”, Tirana, Albania)

	
Torino (TO), 13/12 /2011
	Maria Rocu


ESERCIZIO 3

Completa il curriculum vitae di Maria Rocu con le parti mancanti

1. COMPETENZE TECNICHE

2. INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

3. ABILITA’ PERSONALI E COMPETENZE

4. ISTRUZIONE E FORMAZIONE

5. ESPERIENZE DI LAVORO

6. PATENTI DI GUIDA





































ESERCIZIO 4


Seguendo le linee guida precedenti, prova  acostruire il tuo curriculum vitae personale.


CURRICULUM VITAE DI ………………………


	
..........................
..........................

	
NOME
INDIRIZZO
TELEFONO
E-MAIL
NAZIONALITA’
DATA DI NASCITA
STATO CIVILE
	
.............................................................
.............................................................
.............................................................
.............................................................
.............................................................
.............................................................
.............................................................


	

..........................
..........................

	

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................


	
..........................
..........................

	
.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................

.............................................

....................................................................................................
....................................................................................................
....................................................................................................


	
..........................
..........................

	
……………………..

.................................

.................................


	
……………………………………………..

……………………………………………..
……………………………………………..
……………………………………………..
……………………………………………..


	
..........................
..........................

	
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......


	
..........................
..........................

	
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......


	
..........................
..........................

	
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......


	
..........................
..........................

	
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......


	
..........................
	
……………………………………………………………………......


	
..........................
..........................

	
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......
……………………………………………………………………......


	
……………, …… / …… / …………
	( Nome Cognome )


Leggo e rifletto

Di seguito ti viene proposto un esempio di lettera di referenze che abitualmente viene scritta da un datore di lavoro a favore di un ex-dipendente.
	
	CARTA INTESTATA DELL’AZIENDA
	Es.:  Luci Srl
V.le Dante, 78
18100 Imperia (IM)
P.Iva 000372255
Tel. 0183-54098

	LETTERA DI REFERENZE
Io sottoscritto ………………….…(1)………….………., in qualità di ….………….……(2)……………..………., dichiaro, sotto la mia piena responsabilità, che il                   Sig. ……(3)….., nato a …….(3)............, il ………(3)……., ha svolto, nel periodo …….………..(4)……………., attività di …….………..(5)…………….…. In conformità alla normativa …………(6)…..……… .
Dichiaro inoltre che la prestazione professionale si è svolta / non si è svolta (7) con nostra piena soddisfazione.
Data, ………………
                                                           In fede
                                               …………(8)……………..
	


(1) nome del dichiarante


(2) qualifica posseduta da colui che rilascia referenze (dovrebbe essere un superiore, es.: direttore dell’azienda)


(3) dati del lavoratore a cui si rilascia la lettera di referenze

(4) specificare mese e anno

(5) mansione svolta dal lavoratore


(6) normativa di competenza





(7) evidenziare la scelta opportuna









(8) firma dell’ ex-datore di lavoro





ESEMPIO ANNUNCIO 2

Leggo e rispondo   
Famiglia cerca urgentemente collaboratrice domestica per due persone anziane autosufficienti. Orario di lavoro: 8:30 – 12:00 dal Lunedì al Sabato. Assunzione a tempo determinato, 6 mesi, poi indeterminato. Solo con esperienza e referenze. Inviare CV e lettera motivazionale a Franco Pipu, via Rossi, 10 – 28750 Firenze (FI)

                                                                                                                                                              

                      
                      

NEL TESTO

ESERCIZIO 5

· Scrivi di seguito le caratteristiche richieste dall’annuncio:
                
               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               __es.: impiego a tempo parziale dalle 8:30 alle 12:00_______________


· Dopo aver letto attentamente l’annuncio, hai deciso se hai le caratteristiche per rispondere ? Ti interessa ?
               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________
· Hai deciso di rispondere al Sig. Pipu. Cosa devi inviare ? Come ? Dove ?

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________

               _________________________________________________________



Leggo e rifletto

Dopo aver riletto attentamente il testo dell’annuncio, ti sarai reso/a conto che ti viene richiesta una lettera motivazionale.

MA CHE COS’E’ ?


	
La lettera di motivazione accompagna il curriculum vitae e presenta il candidato. Si può quindi intuire il ruolo fondamentale che questa ricopre ai fini della instaurazione di una immagine positiva agli occhi del selezionatore.
Non dovrà essere una ripetizione del CV, non deve essere scritta in modo impersonale, ma deve fornire informazioni aggiuntive e stimolare l’interesse del nostro interlocutore.
Dovrà essere breve (massimo 1 pagina), cortese, formale e coerente con quello che si è scritto nel CV.


	
ALCUNI PUNTI IMPORTANTI:


	DESTINATARIO
	Nella parte in alto a destra, con indicato il nome dell’azienda e quello del destinatario finale

	INTESTAZIONE
	Nella parte in alto a sinistra, con riportato nome, cognome, indirizzo, numero di telefono, posta elettronica e, sotto, luogo e data

	RIFERIMENTO
	Nel caso in cui si risponda a una offerta di lavoro, indicare il riferimento

	ASPETTO
	La lettera deve essere scritta al PC, non deve superare una pagina di lunghezza e deve essere firmata in basso a destra sopra il nome e cognome stampati

	CONTENUTO
	Possiamo dividere il contenuto in tre parti:
1. Introduzione e presentazione personale
2. Motivazioni, stimoli, obiettivi
3. conclusione con riferimento al CV allegato e incoraggiamento al proseguimento dell’iter selettivo


ESERCIZIO 5

In riferimento all’annuncio 2, Marika ha scritto una lettera di motivazione ma il suo nipotino l’ha tagliata in varie parti. Aiuta Marika a ricomporla.
MI PIACEREBBE METTERE IN PRATICA QUELLO PER CUI HO STUDIATO NEL MIO PAESE DI ORIGINE, LA MOLDAVIA, DOVE HO CONSEGUITO UN DIPLOMA IN SCIENZE INFERMIERISTICHE.
MARIKA PIGIONU
VIA ROCCA, 7
28750 FIRENZE (FI)
TEL.: 0762-53144
CELL.: 333-5503442
E-MAIL: marika_pigionu@tin.it 
FRANCO PIPU
VIA ROSSI, 10
28759 FIRENZE (FI)
ATTUALMENTE STO LAVORANDO COME BABY-SITTER PRESSO LA FAMIGLIA TINI. LAVORO A TEMPO PARZIALE NELLE ORE SERALI CON MANSIONI CHE RIGUARDANO L’ASSISTENZA A TRE BAMBINI E ATTIVITA’ DI COLLABORAZIONE DOMESTICA.


EGREGIO SIG. PIPU,




LE SCRIVO IN RIFERIMENTO ALL’ANNUNCIO PUBBLICATO SU “CORRIERE LAVORO” DEL 27/09/2011




IN ALLEGATO LE INVIO IL MIO CV E, RINGRAZIANDOLA PER LA DISPONIBILITA’, RIMANGO A DISPOSIZIONE PER UN EVENTUALE COLLOQUIO.





RITENGO DI ESSERE UNA PERSONA SERIA, AFFIDABILE E SOCIEVOLE.




CORDIALI SALUTI


FIRENZE, 5 NOVEMBRE 2011

MARIKA PIGIONU








RISCRIVI SOTTO LA LETTERA DI PRESENTAZIONE DI MARIKA


……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
Leggi

Ecco un esempio di lettera motivazionale

	Livia Gatti
Via Vigevano, 20
10100 Torino (TO)
Cell.: 333-1356887
Email: livia.gatti@libero.it



Torino (TO), 23/10/2005
	



Spett.le Società Dante Alighieri
Calle Ciento, 28799 Santo Domingo
Repubblica Dominicana
Alla c.a. di Mara Sinirdi

	
Gent.ma Sig.na Mara Sinirdi,
il corso di studi che mi avvio a concludere entro il prossimo Anno Accademico, rappresenta una base teorica indispensabile e propedeutica all’attività di insegnamento che ho intenzione di svolgere.
Ho avuto inoltre conferma di tale mia propensione e interesse durante l’esperienza di stage presso istituti scolastici, la quale mi ha offerto la possibilità di applicare, verificare e approfondire le competenze teoriche acquisite.
Indicando la mia disponibilità a effettuare eventualmente l’attività di tirocinio nei mesi di giugno e luglio 2006, tengo a illustrare in breve le motivazioni che guidano questa mia scelta di partecipare alle Vostre selezioni e le aspettative che ripongo in tale esperienza.
Credo che una collaborazione con la Società Dante Alighieri possa costituire per me un’importante opportunità di crescita professionale e, allo stesso tempo, possa permettermi di offrire il mio personale contributo nelle attività formativo-culturali da ideare e promuovere.
In particolare l’affiancamento nell’attività didattica costituirebbe un’insostituibile mezzo di acquisizione di professionalità grazie al confronto con docenti di sicura qualità e competenza, ma anche le iniziative complementari di carattere culturale e ricreativo legate all’italianità garantirebbero la completezza di un’esperienza, professionale e umana, non solo ridotta agli aspetti legati alla lingua come mezzo di comunicazione, ma considerata come inesauribile strumento di espressione di cultura.
Le aspettative che ripongo in questa esperienza sono quindi da una parte la possibilità di verificare sul campo e sviluppare gli aspetti didattici legati all’insegnamento dell’italiano come lingua straniera,  e dall’altra l’opportunità di contribuire alla diffusione della cultura italiana nel mondo.
Ringraziando ancora per l’attenzione dimostratami e confidando in un esito positivo dell’iter selettivo, rimango a disposizione per eventuali ulteriori chiarimenti e porgo cordiali saluti.           
                                                                                                 Livia Gatti



Leggo e rifletto

ESERCIZIO 7

Di seguito troverai alcune abbreviazioni. Scrivi a fianco la forma completa.

	GENT.MA / GENT.MO
	

	SPETT.LE (nome ditta)
	

	DOTT. / DOTT.SSA
	

	ALLA C.A.
	

	C.V.
	

	SIG. / SIG.RA / SIG.NA
	




Rifletto sulla grammatica

Rileggi attentamente la lettera motivazionale di Livia e rifletti sui tempi verbali utilizzati.…HO AVUTO INOLTRE CONFERMA…
…CREDO CHE UNA COLLABORAZIONE CON LA SOCIETA’ DANTE ALIGHIERI POSSA…
…POSSA PERMETTERMI DI OFFRIRE IL MIO PERSONALE CONTRIBUTO…
…LA QUALE MI HA OFFERTO LA POSSIBILITA’…

Si tratta di:
(1) PASSATO PROSSIMO 
(2) CONGIUNTIVO PRESENTE



Leggo e rifletto     


(1) PASSATO PROSSIMO 

	PRESENTE
	PASSATO PROSSIMO

	Oggi finisco di lavorare alle 19:00
	Ieri ho finito di lavorare alle 20:00

	Ogni giorno Mara va al lavoro in bus
	Ieri Mara è andata al lavoro in auto

	Di solito Mario rientra presto
	Ieri sera Mario è rientrato molto tardi



PASSATO PROSSIMO =
PRESENTE DI AVERE / ESSERE + PARTICIPIO PASSATO DEL VERBO


COME SI FORMA IL PARTICIPIO PASSATO (VERBI REGOLARI)

	-ARE  -ATO
	
	-ERE  -UTO
	
	-IRE  -ITO

	Mangiare  Mangiato
	
	Vendere  Venduto
	
	Finire  Finito




· Con l’ausiliare AVERE il participio passato non cambia. L’ausiliare AVERE si usa con i verbi che rispondono alla domanda “chi / che cosa”. Esempio: ho mangiato una mela (mangiare, che cosa ?).

· Con l’ausiliare ESSERE il participio passato cambia e concorda con il genere e il numero del soggetto. Esempio: sono andata (f.) al mare.

L’ausiliare ESSERE si usa con: 
· Verbi di movimento: partire, uscire, ecc….
· Verbi riflessivi: alzarsi, svegliarsi, ecc….
· Verbi di stato: stare, rimanere, ecc…
· Verbi che indicano un cambiamento: diventare, nascere, ecc…



ESERCIZIO 8

Completa le frasi che seguono.


A. Luisa (partire) ……………………………….………………. ieri per Siena.

B. Ieri Silvia (inviare) ……………………………………..……. un CV in azienda.

C. Marco (scrivere) …………………………………….. una lettera di presentazione.

D. I ragazzi (rientrare) ………………………………………….. alle 22:00.

E. Martedì sera (lavorare) …………………………………….. fino alle 23:00.

F. I giornali oggi non (uscire) ……………………………………




!!! ATTENZIONE !!! 
Ci sono alcuni participi passati irregolari. 
Esempi:

	ESSERE  STATO
	PRENDERE  PRESO

	CORRERE  CORSO
	SPENDERE  SPESO

	ACCENDERE  ACCESO
	LEGGERE  LETTO

	FARE  FATTO
	DIRE  DETTO

	SCRIVERE  SCRITTO
	BERE  BEVUTO

	APRIRE  APERTO
	MORIRE  MORTO

	VENIRE  VENUTO
	CHIEDERE  CHIESTO






ESERCIZIO 9

Completa

A. Perché non (venire) …………………………………….………….. dentro ?

B. Chi (chiudere) ………………………………………………. la porta a chiave ?

C. Chi (prendere) ………………………………………………… il mio cappello ?

D. Fabrizio, dove (mettere) …………………………………………… la lettera ?

E. Signorina, (leggere) …………………… già ………………………… questo libro ?

F. A vent’anni Luisa (andare) …………………………………. a vivere da sola.

G. Mio padre (scendere) …………………………………………  a prendere il vino.


ESERCIZIO 10

Scegli tre verbi fra quelli usati nell’esercizio 9, forma tre frasi e poi leggile ai tuoi compagni.


A. ……………………………………………………………………………………………..

B. ……………………………………………………………………………………………...

C. ……………………………………………………………………………………………...




(2) CONGIUNTIVO PRESENTE

 
	
	ACCETTARE (-ARE)
	PRENDERE (-ERE)
	SENTIRE (-IRE)

	(CHE) IO
	Accetti
	Prendi
	Senti

	(CHE) TU
	Accetti
	Prendi
	Senti

	(CHE) LUI/LEI
	Accetti
	Prende
	Sente

	(CHE) NOI
	Accettiamo
	Prendiamo
	Sentiamo

	(CHE) VOI
	Accettiate
	Prendiate
	Sentiate

	(CHE) LORO
	Accettino
	Prendano
	Sentano



Che cosa noti nelle prime tre persone singolari ?

…………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………...


ESERCIZIO 11


Completa le frasi


A. Spero che oggi (arrivare) …………………………………. la lettera di assunzione.

B. Immaginiamo che Lucia (dormire) ……………….…………………………. ancora.

C. Non penso che Luigi (sapere) ……………………..…………. parlare bene inglese.

D. Mi sembra strano che Giorgio non (telefonare) ………………………………… più.

E. Ci pare che Sergio non (volere) …………………………….... dire tutto ciò che sa.



!!! ATTENZIONE !!!
Leggi attentamente la seguente tabella.

	MODO INDICATIVO, se il verbo principale esprime:
	MODO CONGIUNTIVO, se il verbo principale esprime:

	1. CERTEZZA – OGGETTIVITA’

Esempio: sono certo / sono sicuro / è chiaro che lui ha ragione
	1. INCERTEZZA – OPINIONE – SOGGETTIVITA’

Esempio: non sono certo / non sono sicuro / dubito / penso che / mi pare / direi / suppongo che lui abbia ragione

	2. CERTEZZA – OGGETTIVITA’

Esempio: è sicuro / mi hanno detto che Giulio è d’accordo con me
	2. PROBABILITA’ – IMPROBABILITA’ – POSSIBILITA’ – IMPOSSIBILITA’

Esempio: è probabile / è possibile che Giulio sia d’accordo con me

	3. CERTEZZA – OGGETTIVITA’

Esempio: so / ho saputo che Carla ha preso una giusta decisione
	3. PREOCCUPAZIONE – PAURA 

Esempio: temo / ho paura che Carla abbia preso una decisione sbagliata

	4. CERTEZZA – OGGETTIVITA’

Esempio: ho sentito / mi hanno detto che Carlo si è laureato a pieni voti
	4. STATO D’ANIMO SOGGETTIVO

Esempio: sono felice / sono contento che Carlo si sia laureato a pieni voti

	4. CERTEZZA – OGGETTIVITA’

Esempio: vedo / è evidente che Marta è di buon umore
	5. SPERANZA – ATTESA

Esempio: spero / aspetto che Marta sia di buon umore








ADESSO VISITIAMO INSIEME I SITI 



Visita al sito www.randstad.it

Visita al sito www.adecco.it 
   

Vediamo come rispondere agli annunci on-line tramite invio di curriculum vitae e/o lettere di presentazione via posta elettronica con aggiunta di allegati.








































CHE COSA HO IMPARATO IN QUESTA UNITÀ ?

COMPLETA TU…
IL PASSATO PROSSIMO DEI VERBI REGOLARI E IRREGOLARI

RISPONDERE A UN ANNUNCIO DI LAVORO ON-LINE
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