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Instruktion Frånvaroanmälan politiska sammanträden 
 
I kommunens e-tjänst för Frånvaroanmälan till politiska sammanträden kan alla ledamöter och 
ersättare i kommunens nämnder anmäla frånvaro till nämnder, utskott, Kommunstyrelsen och 
Kommunfullmäktige. Tjänsten kräver inloggning med mailadress och lösenord (samma som till 
mailen). 
 
Hitta e-tjänsten 
Du hittar e-tjänsten under Pitea.se/politikerportal under ”E-tjänster för förtroendevalda” 
Klicka på Frånvaroanmälan politiska sammanträden så kommer du direkt till e-tjänsten. 
 
Logga in  

1. Klicka på Starta e-tjänsten. 
Logga in i e-tjänst med hjälp av din mail och lösenord (samma som till mailen).  

2. Kontrollera dina uppgifter inne i e-tjänsten och välj vilken instans det gäller. Du kan välja flera 
instanser. 

3. När du valt instans, bocka för vilka datum det gäller längre ner på sidan.  
4. Om du behöver, lämna ett meddelande till nämndsekreterare i fritextrutan.  
5. När du är färdig, Förhandsgranska, kontrollera uppgifterna och Skicka in. 
6. En bekräftelse skickas till din mail att ärendet har skickats in och att vi kontaktar din ersättare. 
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