Pitea kommun Instruktion Meeting Spyder

Anvandarinstruktion for
fortroendevalda

Instruktion Meeting Spyder

Detta dr en instruktion for hur du som fortroendevald anvdnder Meeting Spyder i ett sammantréde.

M

Meeting Spyder

Logga in
Du klickar in pa appen som finns pa din surfplatta eller sd kan du vilja att surfa till sidan
https://pitea.se/votering.

Logga in med din mail namn.efternamn@pitea.se och 16senord.

Mote

Nar du loggat in kommer du till en lista 6ver dina kommande méten, tid och datum. Klicka pa aktuellt
motesnamn.

Datum Namn Beskrivning

2020-11-30 18:00:00 Kommunstyrelsen Kommunstyrelsen

2020-11-27 12:00:00 Testmdte infér kommunstyrelsen Testmdte infér kommunstyrelsen
2020-11-27 11:15:00 Testmoéte Testmote

Anmal narvaro
Motesansvarig startar motet och du anméler din nérvaro genom att trycka pa knappen ”Ange din
ndrvaro”. Narvarokontrollen avslutas nér alla ledamdter angett sin nérvaro.

Motesfunktioner

Pa motets startsida ser du vad som pagar under motet. Hogst upp ser du menykontroller for att fa
atkomst till olika funktioner eller ta del av information pa olika sétt. Till védnster finns kontroller for att
bl.a. begéra ordet eller votering.
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BEGARA ORDET

Inledning
YRKA Pagaende talare

Ingen aktiv talare
REPLIK Talarlista (0)

STRYK MIG

ORDNINGSFRAGA

RESERVATION

BEGAR VOTERING
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Startsidan visar den pagaende aktiviteten | métet och de deltagarna som star narmast pa
turi talarlistan

Métets dagordning. Har kan deltagaren se matets dagordning. Du kan dven anméla dig
som talare och skicka in yrkanden/férslag till kommande dagordningspunkter.

Métets dokumentarkiv. Har kan deltagaren ta del métets handlingar och sina egna
yrkanden under respektive dagordningspunkt.

Meddelanden i text som skickas fran presidiet till utvalda eller alla deltagargrupper.

Chat som kan anvindas for att skicka privata meddelanden till enskilda medlemmar.

Votering. Nar en réstning/votering har startat kan du komma till svarsalternativen nder
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denna meny.

Kontroller i vanstermenyn
Nedan beskrivs de kontroller som anvinds vid sammantréddet for att tex. anmaéla dig till talarlistan eller
begéra votering. (Funktionen for Tala direkt och Nérvarokontroll finns inte 1 Pited kommuns version.)

BEGARA ORDET Genom att klicka pa denna kontroll placeras du sist i talarlistan.

YRIA Med denna kontroll kan du l3mna in ett yrkande till pdgdende drende

REPLIK Funktion far att begdra replik pd pdgdende talare.

STRYK MIG Mar du klickar pa denna stryker systemet din senaste talarbegédran i ett
pagiende drende.

ORDNINGSFRAGA En ordningsfriga bryter en eventuell talarlista. Anvand Ordningsfraga fér

fragor som galler sjdlva formerna fér métet och hur det skall hillas.

TALA DIREKT Denna funktion kan tilldelas en enskild eller flera deltagargrupper. Talo
direkt placerar anvandaren dverst i talarlistan.

MERVARDKONTROLL  Funktionen anvands vid narvarokontroller.
BECARAVOTERING Funktion deltagaren kan anvanda for att begéra \otering / réstrakning
Yrka

For att ldmna in ett yrkande i pagéende drende klickar du pd YRKA. Ange Typ samt ditt yrkande i Mitt
yrkande.
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—Yrkande

BEGARA ORDET -
Inledning
YRKA Typ:
Bifall ®
Avslag O
REPLIK
Mitt yrkande
STRYK MIG

ORDNINGSFRAGA

RESERVATION

Tillbaka Skicka in yrkande

BEGAR VOTERING

Votering
I vinstermenyn kan du BEGARA VOTERING. Den métesansvariga maste forst starta
voteringsfunktionen. Nar ordforande startar voteringen klickar du pa:

Du kan bara ldmna en rost, det dr endast din forsta knapptryckning som registreras.

Rista pa Ja, Nej eller Avstar
Wi négol av ijande alemaly
D fvar ¥ st invar.

Ja
Nej

Avstar
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Votering avslutas av motesansvarig. Efter genomford votering presenteras voteringsresultatet pa
motessidan

Fragor
Har du fragor kan du kontakta kommunsekreterarna.
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