Pitea kommun Spraksituationer —

for att definiera de olika spraksituationerna

Spraksituation Varje dag Ofta Ibland

Medarbetare jag traffar

Arbetsuppgifter som innebar
att jag ska LASA

Arbetsuppgifter som innebar
att jag ska SKRIVA

Arbetsuppgifter som innebar
att jag ska TALA

Arbetsuppgifter som innebar
att jag ska RAKNA

Digitala arbetsuppgifter

Uppgifterna skrivs pa ett separat papper, med detta dokument som underlag till indelning och
rubriker. Dokumentet ska anvédndas under hela praktik-/introduktionsperioden och dirfor fylls
respektive kolumn pa nédr ndgon ny/ndgot nytt tillkommer.

Syfte med att definiera spraksituationer

Att anvinda ett nytt sprik pa olika sétt, tala, skriva eller l4sa, innebér olika svérighetsgrad
beroende pé person och situation. Nér vi dessutom légger till yrkesspraket som en faktor, blir det
annu mer komplicerat. Detta behdver arbetsplatserna och dess personal ta hinsyn till for att nya
medarbetarens/praktikantens inldrning samt handledarens utlédrning ska fungera enklare och mer
effektivt.

(se Skattning sprakutveckling, beskrivning av ett spraks bestandsdelar)

Medarbetare — som den nya medarbetaren/praktikanten dr i kontakt med varje dag, ofta eller
ibland

Som ny medarbetare eller praktikant dr det svart att fa en 6verblick av helheten och dven var ens
egen funktion ingar. Om dessutom inte alla medarbetare befinner sig pa samma arbetsplats blir
det 4nnu svarare. Att kdnna till vem/vilka som alltid 4r nédra, vem/vilka som &r leverantorer,
vem/vilka som é&r kollegor pa en annan avdelning gor att det gér ldttare att hitta sin egen roll
bland alla funktioner.

EX medarbetare som nya medarbetaren/praktikanten triffar, varje dag: min arbetsgrupp
medarbetare som nya medarbetaren/praktikanten tréffar, ofta: arbetsterapeut som kommer en
géng/vecka
medarbetare som nya medarbetaren/praktikanten traffar, ibland: chefen pd APT-méten



Arbetsuppgifter som innebir att LASA - som nya medarbetaren/praktikanten utfor varje dag,
ofta eller ibland

Aven hir ir det littare att f4 en 6verblick, rutinerna per dag/vecka/manad/kvartal/halvér syns
tydligt. Kan det vara svarare att ldsa ett APT-protokoll dn en instruktion pd en maskin? Kan det
vara svarare att ldsa ndgot handskrivet &n pa en skirm?

EX arbetsuppgifter LASA, varje dag: dagens arbetsfordelning
arbetsuppgifter LASA, ofta: veckobrev fran chefen
arbetsuppgifter LASA, ibland: protokoll frin APT-méten

Arbetsuppgifter som innebir att SKRIVA - som nya medarbetaren/praktikanten utfor varje
dag, ofta eller ibland

Kan det vara svarare att skriva ndgot formellt an en handlingslista? Kan det vara svarare att fora
en journalanteckning dn kontaktuppgifter till en besokande?

EX arbetsuppgifter SKRIVA, varje dag: uppgifter vid en 6verlamning/rapport
arbetsuppgifter SKRIV A, ofta: bestéllningslista till verksamheten
arbetsuppgifter SKRIV A, ibland: mejl till en anhdrig

Arbetsuppgifter som innebir att TALA - som nya medarbetaren/praktikanten utfor varje dag,
ofta eller ibland

Kan det vara svérare att tala med nagon i telefon &n 6ga mot 6ga? Kan det vara svarare att tala
med en anhorig én en vardtagare?

EX arbetsuppgifter TALA, varje dag: med kollegor om arbetsuppgifter
arbetsuppgifter TALA, ofta: med inringande till arbetsplatsen
arbetsuppgifter TALA, ibland: med kollegor pd APT

Arbetsuppgifter som innebir att RAKNA - som nya medarbetaren/praktikanten utfor varje
dag, ofta eller ibland

Kan det vara svérare att rakna mynt &n sedlar? Kan det vara svérare att rdkna medicin &n
lagerartiklar?

EX arbetsuppgifter RAKNA, varje dag: antal portioner till lunch
arbetsuppgifter RAKNA, ofta: antal varor som ska bestillas
arbetsuppgifter RAKNA, ibland: inventering av forrad

Digitala arbetsuppgifter - som nya medarbetaren/praktikanten utfér varje dag, ofta eller ibland
Kan det vara svérare att anvinda Word @n Outlook? Kan det vara svarare att skriva en
journalanteckning dn ett mejl till chefen?

EX digitala arbetsuppgifter, varje dag: journalanteckning
digitala arbetsuppgifter, ofta: uppdatering kring verksamhet
digitala arbetsuppgifter, ibland: medarbetarenkat
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