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De larare som valjer att jobba med TEAMS webinar kommer att meddela det till berérda elever.
Om du inte far meddelande fran din ldrare behover du inte ladda ner TEAMS appen

Manual till dig elev som uppmanats av din larare att ladda ner TEAMS

Ladda TEAMS app

Dator

Ga in pa https://www.office.com

Anslut till skolkonto, anvand din skolmeil och EDUI6senord (samma I6senord som du har till din
dator)

Du kommer da till denna meny
Hej Installera Office

+ & e @ & $ d & & W@ &

Class

Starta nytt Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway
Notebook
& 2
Forms Alla appar

Oppna TEAMS appen, ldngst ner till vinster ser du féljande meny

Valj ”"ladda ner” skrivbordsappen, folj instruktionerna

TEAMS webinar fungerar allra bast om man anvander TEAMS appen som du laddat ner pa detta satt.
(Kan du inte installera appen kan det bero pa att du inte dr administrator pa datorn, stdng av datorn
och logga in igen, upprepa nagra ggr sa bllir du admin.)

Mobiltelefon eller larplatta.

Ladda ner appen fran Appsore eller Google play

Inloggning: Anslut till skolkonto, anvand din skolmeil och EDUI6senord (samma l6senord som du har
till din dator)


https://www.office.com/
https://www.office.com/
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Ansluta till WEB-mote

Né&r du &r medlem i ett TEAM kommer du att fa meddelande pa din pitea.se mejl och i Outlook
kalendern nar sanding ar schemalagd eller pagar. For att ansluta till ett mote klicka pa lanken”Join
Microsoft Teams Meeting”.

Du hittar lanken pa tre stéllen, i aktuellt TEAM under allméant- inldgg, i din pitea.se mejl och
Outlookkalender

Join Microsoft Teams Meeting

Leatn mor eams | Meeting options

e about Teams | M
Pitea kommun

Du kan via instéllningar i telefonen eller larplattan vélja hur du tilldter notiser fran TEAMS appen;
med ljud, brickor, banderoll pa Iast skdarm osv.

| telefonen eller ldplattan far du i TEAMS appenen en videokamerasymbol som visar att det &r
WEBsandning pa gang.

Valj ljud- och videoinstallningar for

Programmering BF 20200319

Anslut nu

e £33 Anpassad installation

[ Lagg till ett rum

Klicka pa Anslut nu
Eftersom ni troligen dr manga som ska ansluta kan du redan i det héar ldget stdnga av videokameran
vid videokamerasymbolen. Det gor du for att spara pa bandbredden sa det inte ska lagga.

Det racker med att den som haller i métet (lararen) sander live.

Har du inte stdngt av "videokameran” tidigare kan du stidnga av den
genom att klicka pa kamerasymbolen. Kamerasymbolen markeras da
med ett snedstreck over sig.

En stillbild av dig eller dina initialer visas.

Om du vill synas ”live” igen klickar du pa videokamerasymbolen.
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Det ar dven bra att under videomotet stanga av sin egen mikrofon, det gér du genom att klicka pa
mikrofonsymbolen som da markeras med ett diagonalt streck. Om du vill sdga nagot aktiverar du
mikrofonen genom att klicka pa mikrofon symbolen.

For att avsluta motet klicka pa den réda knappen.

Lararen har mojlighet att se vilka som ar uppkopplade, ser dina aktiviteter och kan aktivera en
chattfunktion.
Din larare ger vid sdndningens borjan info. kring vad sandningen kommer att innehalla.

TIPS

Nar man ska delta i ett Webmote finns det nagra saker som ar bra att tdnka pa:

e Webbsandningen fungerar bast om du ansluter via datorns TEAMS-app, installerat fran
https://www.office.com

e Koppla upp din dator i god tid innan métet bérjar, kolla sa att uppkoppling, bild, ljud och
mikrofon fungerar.

e Avaktivera kameran om ni &r manga deltagare.

e Valj en lugn plats, om du har, anvand hérlurar med mikrofon

e Avaktivera ljudet nar du inte pratar

e Anvidnd chattfunktionen for att “racka upp” handen


https://www.office.com/
https://www.office.com/



