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Elevmanual – Office 365 

Spara i OneDrive från Word 

 



Klicka på sökfunktionen.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skriv Word i sökfältet. Klicka 

på Word, skrivbordsapp. 

Klicka på Tomt dokument 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skriv din text. När du vill 

spara klicka på Arkiv.  

1. Klicka på Spara som.  

2. Klicka sedan på 

OneDrive- Piteå 

kommun.  

3. Välj mapp som du vill 

spara i.  

1. Namnge filen du 

sparar.  

2. Klicka på Spara. 

1. 

2. 

3. 

1. 
2. 



 

 

 

 

 

 

OneDrive öppnas i 

fönstret. Klart!  


