Din guide till Windows 10
Logga in.

Efter man startat sin dator s& méts man av en skarmslackare fore inloggning.
e Tryck pa valfri tangent eller vansterklicka med musen for att kunna logga in med ditt "EDUxxxx”
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Kontrollera natverket redan vid inloggning

Langst ner i hogra hérnet s& kan man se ikonen for natverk.

e Vid problem vid inloggning sa8 maste man kontrollera denna ikon.
e Om denna ikon visar ett utropstecken, kontrollera natverkskabel eller att det tradlésa natverket &r paslaget.
e Hjalper inte detta, felanmal detta till Sédertorget 4.2
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Hur loggar jag in i en annan doman?




Skrivbordet

Efter inloggningen hamnar du pa Skrivbordet.

jatorn

Viktiga Ikoner att kanna till

Faltet langst ner pa skdrmen déar Internet Explorer, sék och start sitter fast heter Aktivitetsfaltet.

Dessa ikoner ar viktiga att kdnna till:
Start Anvands for att hitta program och
installningar

Internet Explorer Edge Ny Webbldsare som
ej fungerar mot Installationsportalen! Finns €j i

aktivitetsfaltet.

o Den hér datorn Har hittar du din
ﬁ] arbetsmapp.

Den hir
datorn
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Internet Explorer Den webbldasare som du
skall anvénda dig av vid anvandning av
Installationsportalen.

Natverk Ikoner for natverk till din dator. Det &r olika ikoner beroende pd hur din dator &r uppkopplad.

E Ikonen for tradbundet natverk.

Ikonen for det tradldsa natverket.




Start

N&r man trycker pd Start sd dyker en ruta upp med olika program och instéllningar.

@
. har kan du stanga av din dator.

o har kan du 1&sa och logga ut fran din dator.
e Alla Appar: P3 vanster sida av start sd kan du hitta alla dina appar och program som &r installerat. Dessa
finns i en scroll lista i bokstavsordning.
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Hitta dina standardprogram och anvand sokfunktionen

Om du inte hittar det program som du soker efter i Start, sa ar det enklast att anvanda so6k.

Detta goér du genom att trycka pa ikonen for S6k och sedan skriva namnet pa det program, filer eller
installning som du soker efter.
o Har kan du aven valja att fasta programmet i aktivitetsfaltet, precis som med program under
Start.
Det kan vara en god idé att fasta det program som du vanligtvis anvander i Aktivitetsfaltet.
Detta gér du genom att hégerklicka pa det program du énskar ha i aktivitetsfaltet och vilja: Mer ->
Fast i aktivitetsfaltet.
o Detta resulterar att ditt 6nskade program fastnar i Aktivitetsfaltet dven nar du inte anvander
programmet.
Vi foreslar att du lagger till Outlook i ditt Aktivitetsfiltet, dd det programmet kommer anvandas som
exempel langre ner i guiden.
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Konfiguration av Epost
Det finns tva stycken olika program for Epost. Det du ska anvanda dig av programmet Outlook.
Konfiguration av Outlook behover bara utforas vid forsta uppstart. Detta maste utfoéras igen vid ominstallation.

Nu bor du ha lagt till Outlook till ditt Aktivitetsfalt och vi ska ga tillbaka till Skrivbordet.

Q-

Starta Outlook via aktivitetsfaltet och tryck igenom guiden och slutligen slutfor.
Du ska inte dndra ndgra instdliningar!
Vid forsta uppstart av ett Office program, bocka i open office xml format.

Outlook 2016
Skrivbordsapp



Andra standardlasare for PDF-filer
Aven om du har Adobe Acrobat Reader installerat s& véljer Edge alltid att vara standardlasare fér pdf-filer.
For att andra sa Adobe Acrobat Reader blir standardlasare, gor enligt foljande.

e Viansterklicka pa sok, skriv ”Standardapp” och valj ”Standardapp for varje filtyp”

e  Skrolla ner till .PDF

@ Vil standardappar efter filtyp

oL

e Klicka pa ikonen Micriosoft Edge och vélj Adobe Acrobat Reader




Avinstallera en App
e Appar foljer med Windows 10 och alla appar gar att avinstallera.
e For att avinstallera en app, hogerklicka pa ikonen fér appen och valj “Avinstallera”.
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Avinstallera oonskade program
e Anvand sokfunktionen och sok efter ”Lagg till eller ta bort program”
e Markera aktuellt program och valj ”Avinstallera”

Windows Defender
e Windows Defender ar det antivirus program som foljer med Windows 10.
e lLadda aldrig hem eller installera egen brandvagg, antivirusprogram eller andra spionprogram.

Kortkommandon/Genvagar

e Kortkommandon for Wifi/flygplansldge. FN + PrtScr
e Skdrminstéllningar duplicera. FN+F8 / Windowsknappen + P
e Ljudinstéllningar, Hogerklicka pa ljudikonen och valj Uppspelningsenheter/Inspelningsenheter.

Support

Problem med datorer felanmals till Servicerummet pa Sodertorget 4.2




